OPIS PROCEDURY DYPLOMOWANIA
W INSTYTUCIE NAUK TECHNICZNYCH PANS W PRZEMYSLU
dla kierunku MECHATRONIKA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (1.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 742)

2. Rozporzgqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27.09.2018 r. w sprawie
studiow (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2787).

3. Uchwala PANS-BRE-0003/24/24 w sprawie uchwalenia obowigzujacego od
1 pazdziernika 2024 roku Regulaminu Studiéw Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych.
w Przemyslu.

4. Uchwala nr PANS-BRE-0003/71/23 Senatu Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w
Przemy$lu z dnia 23 pazdziernika 2023 r. w sprawie procedury dyplomowania na kierunkach
studiow w Pafistwowej Akademii Nauk Stosowanych w Przemyslu

5. Uchwala nr 9/2019 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w
Przemyslu z dnia 28 stycznia 2019 r w sprawie sposobu weryfikacji pisemnych prac
dyplomowych na  kierunkach ksztalcenia —w  Paristwowej — Wyzszej — Szkole
Wschodnioeuropejskiej w  Przemyslu z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.

6. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022
r. poz.2509).

I. Wytyczne dotyczgce pisania pracy dyplomowe;j
1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia
naukowego, prezentujagcym og6lng wiedz¢ i umiejetnosci studenta zwigzane z danym
kierunkiem studiéw, poziomem i profilem ksztalcenia oraz umiejgtnoéci samodzielnego
analizowania i wnioskowania. Zakres pracy dyplomowej musi by¢ zgodny z

obowiazujacymi standardami dla danego kierunku ksztafcenia i profilem absolwenta.

2. Praca dyplomowa moze mie¢ charakter:




a) przegladowo-badawczy — formulowanie i weryfikowanie przez studenta wiasnych
hipotez badawczych z wykorzystaniem obserwacji, analiz materiatéw zrédlowych, badan
teoretycznych, empirycznych i do§wiadczalnych,

b) projektowy — gdy student przygotowuje projekt rozwigzania okreslonego problemu
praktycznego,

¢) ekspertyzy, stanowigcej studium przypadku,
d) eksperymentu badawczego.
. Zakres pracy inzynierskiej powinien obejmowa¢ samodzielng realizacje wyodrgbnionego
zadania o charakterze inzynierskim, zgodnego z kierunkowymi tresciami ksztalcenia.
. Rodzaj przydzielonej studentowi pracy powinien byé zgodny z jego mozliwosciami,
predyspozycjami oraz zainteresowaniami.
. Praca dyplomowa musi spenia¢ okreslone kryteria formalne i merytoryczne. Dyplomant
powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia gromadzenia, weryfikacji i doboru zrodet
bibliograficznych, znajomoscia i umiejetnosciag praktycznego zastosowania nowoczesnych
metod 1 narzgdzi badawczych z danej dziedziny, a takze umiejetnoscia wiasciwego
uporzgdkowania swojej wypowiedzi (kompletnos¢ tez, podziat tresci, kolejnosé rozdziatow,
whnioskowanie itp.).

. Temat pracy dyplomowej zostaje przydzielony jednemu studentowi. W szczegdlnych

przypadkach Dyrektor Instytutu moze zezwoli¢ na przydzielenie jednego tematu pracy

dyplomowej dwom studentom.

. W przypadku prac dyplomowych o charakterze praktycznym na wniosek opickuna

naukowego, po zatwierdzeniu przez Dyrektora Instytutu, recenzentem moze byé specjalista

spoza uczelni, ze stopniem naukowym co najmniej doktora.

. Student przedkiada przygotowang pracg opiekunowi naukowemu. Po akceptacji ostatecznej

wersji student drukuje prace dyplomows w trzech egzemplarzach i wraz z wersja

clektroniczng pracy sklada w dziekanacie Wydzialu Nauk Technicznych i Sztuk

Projektowych co najmniej na 7 dni przed ustalonym terminem obrony. Jeden egzemplarz

pracy powinien by¢ ztozony jako dwustronny wydruk bindowany w miekkiej oprawie.

Wersja  elektroniczna powinna by¢ zapisana na niemodyfikowalnym nosniku

elektronicznym (ptyta CD lub DVD) zapisang w jednym pliku PDF i zlozona w bialej

kopercie opisanej wg wzoru zamieszczonego ponizej:
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9. Ponadto student wraz z praca sktada:

- o$wiadczenie promotora pracy dyplomowej — wzor zat.nr 2 do uchwaly Senatu nr
PANS-BRE-0003/71/23,

- oéwiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej — wzor
zat.nr 3 do uchwaly Senatu nr PANS-BRE-0003/71/23,

- os$wiadczenie dyplomanta o pracy dyplomowej na no$niku elektronicznym — wzor
zal.nr 4 do uchwaty Senatu nr PANS-BRE-0003/71/23,

- oéwiadczenie dyplomanta dotyczacy sposobu wykorzystania pracy — wzor zal.nr 5
do uchwaly Senatu nrr PANS-BRE-0003/71/23,

- podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego — wzor zal.nr 6 do uchwaty

Senatu nr PANS-BRE-0003/71/23,

II. Wytyczne dotyczace przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) osiagniecie przez studenta wszystkich zaktadanych efektow uczenia sig,
b) uzyskanie zaliczen z wszystkich zaje¢, praktyk zawodowych i zaje¢ praktycznych
oraz zlozenie wszystkich egzaminéw objetych programem studiow,
¢) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej od promotora oraz recenzenta,
d) zlozenie wszystkich wymaganych dokumentéw i wniesienie obowigzujacych optat
okreslonych w odrebnych przepisach.
2. Oceny pracy dyplomowej dokonujg kierujacy pracg i recenzent. Recenzenta wyznacza
Dyrektor Instytutu i moze to by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien doktora.
3. Gdy jedna z ocen pracy dyplomowej jest negatywna, Dyrektor Instytutu powotuje drugiego
recenzenta lub kieruje prace do poprawy. W przypadku powolania drugiego recenzenta jego
opinia jest wigzaca i na jej podstawie Dyrektor Instytutu podejmuje decyzje o dalszym toku

postepowania.



4. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, ktérego celem jest sprawdzenie wiedzy,
umiejetnoscei i kompetencji dyplomanta z zakresu studiowanego kierunku oraz problematyki
zwigzanej z przygotowang przez niego pracg dyplomowa.

5. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powolang przez Dyrektora Instytutu,
wsklad, ktorej wchodza: przewodniczacy, promotor pracy oraz recenzent.
Przewodniczacym Komisji moze byé nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem
doktora zatrudniony w PANS w Przemyslu.

6. Egzamin dyplomowy i obrona pracy dyplomowej moze w szczegblnie uzasadnionych
przypadkach odbywa¢ si¢ poza siedziba Uczelni w ramach synchronicznego kontaktu online
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg ich przebiegu i
rejestracje.

7. Egzamin dyplomowy student rozpoczyna przedstawieniem gléwnych tez swojej pracy w
formie ustnej lub w formie prezentacji multimedialne;. Nastepnie recenzent pracy zadaje
studentowi pytanie do pracy. W dalszej kolejnosci, student odpowiada na dwa pytania
zadane przez cztonkéw Komisji dotyczace zagadnien zwiazanych z kierunkiem studiow.
Prawo do =zadawania dodatkowych pytah ma takze przewodniczacy Komisji
Egzaminacyjne;.

8. Na zakoficzenie egzaminu dyplomowego w czesci niejawnej komisja ustala:

a) oceng koncows pracy dyplomowej (na podstawie $redniej ocen proponowanych przez
promotora i recenzenta pracy),

b) oceng egzaminu dyplomowego (na podstawie odpowiedzi dyplomanta na poszczegdlne
pytania; ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi $rednia arytmetyczna z ocen
za poszczegolne pytania)

9. Egzamin dyplomowy jest zdany jezeli $rednia arytmetyczna ocen wynosi co najmniej 3,0
i wéréd ocen czgstkowych wystepuje co najwyzej jedna ocena negatywna.

10. Komisja ~ Egzaminacyjna  zobowigzana jest do  sporzadzenia protokotu
egzaminacyjnego, wraz z zapisem tresci pytan kierowanych do studenta i przyznanymi
ocenami za kazde z pytan, wedtug wzoru przyjetego w PANS w Przemyslu. Komisja ustala
oceng pracy i wynik egzaminu stosujac skale ocen okreslong w regulaminie studiéw PANS
w Przemyslu.

11. Oceng koficowa ukonczenia studiow oblicza sie zgodnie z Regulaminem studiow
PANS w Przemyslu.

12. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nie

przystgpienia



do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, Dyrektor Instytutu wyznacza drugi
termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin nie moze zosta¢ zlozony wezesniej niz
przed uptywem jednego miesigca i nie pézniej niz po uplywie dwoch miesigcy od daty
egzaminu pierwszego.

13 W przypadku nie zlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dyrektor

Instytutu wystepuje z wnioskiem do Rektora o skreslenie studenta z listy studentdw.

[II. Standaryzacja pisania pracy dyplomowej
1. Objetosé pracy dyplomowej

Typowa praca dyplomowa powinna zawiera¢ ok. 40-50 stron tekstu oraz ew. zatgczniki.
Dopuszcza sie mniejszg objgtosé, ale tylko w wyjatkowych przypadkach. Ostateczna decyzja
w tej sprawie nalezy do promotora, ktory ocenia prace pod wzgledem jakosciowym.

W odniesieniu do prac o objetoéci wigkszej niz zalecana, ich poprawnos¢ zalezy od cigzaru
gatunkowego zamieszczonego tekstu. Nalezy unikaé zbednego rozpisywania si¢ i umieszczania
informacji ogolnie znanych. Podobna uwaga dotyczy réwniez tekstu nie zwigzanego

bezposrednio z podjetym tematem.

2. Struktura pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa powinna zawieraé: strong tytutowg (wzor: Zatacznik nr 1 uchwaly Senatu
PANS-BRE-0003/71/23), podpisane o$wiadczenie promotora pracy dyplomowej (wzdr:
Zalacznik nr 2 uchwaly Senatu PANS-BRE-0003/71/23), podpisane o$wiadczenie dyplomanta
o samodzielnym wykonaniu pracy (wzor: Zalgeznik nr 3 uchwaly Senatu PANS-BRE-
0003/71/23).
Podstawows cze$é skladowa pracy dyplomowej jest rozdziat. Ogélne zasady przy jego
tworzeniu:
— podzial na rozdzialy powinien by¢ przejrzysty tematycznie, logicznie spdjny i
wykluczajgcy mozliwo$¢ powtorzen tych samych tre$ci w roznych miejscach pracy,
—  tytuly rozdzialéw powinny szczegétowo informowac o ich tresci,
— nalezy unikaé tworzenia rozdziatlow o zbyt matej objgtosci (powinien liczy¢ co najmnie;j
kilka stron) — rozdziat stanowi pewng tematyczng cato$¢ wydzielong z tekstu pracy,

—  waga poszczegdInych rozdziatéw powinna by¢ podobna,



— malezy unika¢ znacznych dysproporcji pomiedzy objgtoscia  poszczegdlnych

rozdziatéw.

Poszczegdlne rozdziaty mozna dzieli¢ na podrozdzialy, a te moga podlega¢ dalszemu
podziatowi. Wewngtrzny podzial rozdzialéw powinien by¢ maksymalnie 3-stopniowy.
Najczgsciej stosowany jest uklad pracy z podziatem na rozdziaty i podrozdziaty oparty o
oznaczenia numeryczne z wykorzystaniem wylacznie cyfr arabskich. Przyktadowa struktura

takiej pracy moze wyglada¢ nastepujaco:

Wstep
1. Tytul rozdzialu
1.1. Tytul podrozdzialu
1.2. Tytul podrozdzialu
2. Cel i zakres pracy
3. Metodyka badan
4. Tytul kolejnego rozdzialu
4.1. Tytul podrozdzialu
4.1.1. Tytul...
4.1.2. Tytul...
4.2. Tytul podrozdzialu
4.3; ...
5. Podsumowanie (lub Podsumowanie i wnioski)
6. Streszczenie
7. Bibliografia
Utworzenie rozdziatéw Cel i zakres pracy, Podsumowanie (lub Podsumowanie i wnioski)
oraz Bibliografia jest OBOWIAZKOWE. S3 to jedne z najwazniejszych elementow pracy.
Pozwalajg na fatwe zorientowanie si¢ czytelnika co do zamierzonych dziatan i ich realizacji.

Rozdziat Metodyka badan jest OBOWIAZKOWY w przypadku prac badawczych.

3. Strona tytulowa

Strona tytutowa ma forme znormalizowang i obejmuje: nazwe uczelni, instytut, kierunek,
imi¢ i nazwisko autora, tytul pracy (w jezyku polskim), informacje o promotorze pracy,
miejscowosci i roku ztozenia pracy (wzér: Zalacznik nr 1 uchwaty Senatu PANS-BRE-

0003/71/23).



4. Spis tresci

Spis tresci powinien by¢ umieszczony na poczatku pracy, po stronie tytutowej i zal. 2 1 3.
Spis treci powinien by¢ kompletny, tj. powinien zawieraé informacje o wszystkich elementach
skladowych pracy. Chodzi tu zaréwno o rozdzialy i podrozdziaty, jak i o inne elementy
nienumerowane, takie jak: wstep, bibliografia, spis tabel, spis rysunkow 1 spis zatgcznikow. W

spisie tre$ci nalezy poda¢ numery stron, na ktoérych zaczynaja si¢ poszczegolne elementy pracy.

5. Wstep

Wstep stanowi krotkie wprowadzenie do pracy. Powinien sie w nim znalez¢ krotki opis
obszaru, ktérego dotyczy praca. Powinno by¢ rowniez wskazanie ewentualnych problemow,
ktére pojawiajg sie w tym zakresie. W poczatkowym rozdziale (rozdziatach) nalezy omoéwi¢
szczegblowo stan wiedzy w zakresie, ktory bedzie realizowany w pracy (w przypadku pracy
badawczej) lub istniejgce nowoczesne rozwigzania techniczne (w przypadku pracy
projektowej). Powinny by¢ uwzglgdnione mozliwie najnowsze publikacje i inne formy dorobku
naukowego w danej dziedzinie. Wstgp stanowi przeglad literatury dotyczacej obszaru
realizowanego w pracy dyplomowe;j.

W przegladzie literatury nalezy przedstawi¢ aktualny stan wiedzy na temat analizowanego
problemu. Nalezy wykaza¢ istnienie problemu i konieczno$é podjecia badan. Niekiedy
wskazane jest takze przedstawienie starszych pogladow, ilustrujac tym samym postep W
prezentowanym zakresie tematycznym. Ujecie literaturowe powinno by¢ na tyle szerokie i
doglebne, aby umozliwi¢ krytyczng analizg pozycji bibliograficznych, ktére dotyczg
bezposrednio tematu pracy. Nie powinno to by¢ streszczenie poszezegOlnych ksigzek czy
artykutéw, lecz ulozona problemowo relacja dot. zagadnien zwigzanych bezposrednio z
tematem pracy. Ponadto czg$¢ teoretyczna pracy ma pokazac promotorowi, recenzentowi i
komisji, ze  student  potrafit ~ samodzielnie zglebi¢  wiedzg  literaturowg
i szeroko spojrzeé na dziedzing, w ktorej ma rozwigza¢ problem inzynierski np. systematyzujgc

zwigzang z tym zagadnieniem wiedzg.

6. Cel i zakres pracy
W tym rozdziale, na podstawie przeprowadzonej analizy literatury formuluje sig
podstawowe zatozenia i cel pracy oraz w przypadku prac badawczych — hipotezy robocze.
Hipotezy, to oparte na istniejgcej wiedzy przewidywania lub przypuszczenia wysunigte na

probe,




a wigc wymagajace sprawdzenia, traktowane jako odpowiedzi na istotne pytania postawione
przez badacza. Zadaniem hipotezy jest wiec wyjasnienie faktow.

Nalezy precyzyjnie okreslié cel pracy, wynikajacy z przeprowadzonego wczesniej
rozeznania. Oméwiony powinien zostaé przedmiot pracy dyplomowej z uzasadnieniem
podjetego tematu. Niezbedne jest okreslenie zakresu projektu lub prowadzonych badan.

Formulowane s réwniez zatozenia, ktére powinny doprecyzowywac problem techniczny
czy badawczy i koncepcje jego rozwigzania (ktére czasami mogg by¢ ujete wariantowo). W
przypadku pracy zbiorowej nalezy $cisle okresli¢ zadania realizowane w pracy przez

poszczegblnych autorow.

7. Metodyka badan

Jest to jeden z wazniejszych rozdziatéw w przypadku realizacji pracy badawczej. Jego
opracowanie wymaga zebrania i przeanalizowania literatury dotyczacej tematu, zaréwno od
strony merytorycznej, jak i metodologicznej (ukierunkowujacej sposéb rozwigzania problemu).
Analiza powinna by¢ przeprowadzona w taki sposéb, aby w zaleznosci od rodzaju pracy: oceni¢
rozne metody stosowane dotychczas, a nastgpnie wybraé metodyke rozwigzywania problemu
pracy lub okresli¢ wytyczne do wiasnych dziatan. W efekcie przeprowadzonego rozeznania
nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wyboru przyjetych metod badawczych oraz:

— plan doswiadczenia oraz metodyke badan wraz z opisem zastosowanych metod
badawczych, technik i stosowanych narzedzi;

— opis stanowiska badawczego i wykorzystang aparature badawczg lub sposob realizacji
badan ankietowych i koncepcje utworzenia arkusza ankiety;

— opis element6éw charakteryzujgcych $rodowisko, w ktérym badania przeprowadzano,
rzutujgcych na wyniki badan;

— Sposob zbierania i przetwarzania danych pomiarowych lub obliczeniowych.

Jezeli w toku badan zastosowano standardowe metody badan i analiz, wystarczy podac ich
nazwe lub powotac sie na literature lub norme. W przypadku zastosowania metod nowych, badz
zmodyfikowanych do potrzeb opisywanego badania, nalezy podac ich doktadny opis.

Metodyke przeprowadzenia badan, obliczen, eksperymentu CZy proponowane rozwigzania
nalezy tak opisa¢, aby mogly one zostaé powtérzone przez dowolng osobg zajmujgcg sie

podobng problematyka.

7. Projekt/Wyniki badan



Struktura i nazwa tego rozdziatu moze by¢ rozna w zaleznosci od charakteru pracy. To
istotna cze$¢ pracy, w ktérej Autor przedstawia swoje konkretne osiggnigcia. Uwaga. Praca
wlasna studenta powinna bezwzglednie stanowi¢ co najmniej 50% calo$ci pracy

dyplomowej (zalecane ok. 70%).

7.1. Praca badawcza

Dane ilosciowe najlepiej umieszczaé w tabelach lub na wykresach, zwlaszcza gdy
bezwzgledne wartosci nie maja kluczowego znaczenia. Niewielkie zbiory liczb mozna umiesci¢
wprost w tekécie. Podstawowg zasadg jest nie powtarzanie tych samych danych w tabeli i na
wykresie. Tekst powinien krétko charakteryzowaé uzyskane wyniki badan, zwracajgc uwage
na pewne istotne charakterystyki, wartosci lub zjawiska.

Niezbedne jest przeprowadzenie analizy uzyskanych wynikow, ktora powinna prowadzi¢
do sformutowania pewnych zasad i uogoélnien. Przedstawi¢ jg nalezy w formie dyskusji. Jest to
najciekawsza cze$¢ pracy, w ktorej powinno znalez¢ sig podsumowanie wynikow uzyskanych
za pomocg zastosowanych metod badawezych oraz ich konfrontacja z przyjetymi zatozeniami
i hipotezami, jak réwniez wynikami osiggnigtymi przez innych autoréw. Autor powinien tez
omoéwié wlasne interpretacje, ewentualne niezgodnosci i niejasnosci oraz sugestie i postulaty,
takze zasygnalizowa¢ mozliwosci wykorzystania wynikow w praktyce zawodowe].

Nalezy w nim formutowa¢ wnioski i uzasadnia¢ je za pomocg uzyskanych wynikéw, a takze
przedstawi¢ konsekwencje teoretyczne oraz praktyczne przeprowadzonych badan. Poczatek
dyskusji powinien zawiera¢ samokrytyczng interpretacje wiasnych danych, wnioski o
stosownosei uzytej metody w zakresie doktadnosci i powtarzalnosci wynikow oraz poréwnanie
whasnych wynikéw badai z wynikami innych badaczy. Dopiero po okresleniu stopnia
wiarygodnosci swoich danych mozna przystapi¢ do wykorzystania ich w celu poparcia badz

obalenia jakiej$ hipotezy.

7.2. Praca projektowa
Nalezy przedstawi¢ kolejne etapy projektowania. Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ na
prawidtowe sformutowanie zatozen i wymagan projektowych. W tej czgsci pracy powinny sig

znalezé obliczenia i rysunki projektowe.

8. Podsumowanie i wnioski/Podsumowanie



Rozdzial ten powinien stanowi¢ zwieticzenie calej pracy. Wyraznie powinno by¢ w nim
pokazane zrealizowanie zapowiedzianego celu i zakresu pracy projektu lub zadania
badawczego.

Najogolniej, nalezy tu zwiezle przedstawié, co zrobiono w danej pracy dyplomowej oraz
poda¢ syntez¢ uzyskanych wynikéw. Ta czes¢ pracy powinna wykazaé, ze cel pracy
sformutowany we wstepie zostat zrealizowany.

Nalezy przyjaé zasade, ze wszystkie stwierdzenia oraz wnioski szczegbtowe 1 uogdlnienia
muszg wynikaé bezposrednio z tresci pracy. Gtéwna trescig wnioskow powinna by¢ synteza
wynikow szczegbtowych. W podsumowaniu powinno by¢ bezwzglednie zapisane, co Autor
zrealizowal w ramach pracy dyplomowe;.

Podsumowujac, w rozdziale zamykajacym prace badawcza nalezy zamies$cic:

- syntetyczne i krytyczne sformutowanie uzyskanych wynikéw,

- poznawcze 1 utylitarne wnioski wyplywajace z przeprowadzonych dziatan,

- podsumowanie pracy (wlasnej),

- wytyczne do dalszych dziatan.

W przypadku pracy projektowej w podsumowaniu nalezy zamiescié:

- podsumowanie pracy (wlasnej),

- uproszczony opis zaprojektowanego systemu technicznego.

9. Streszczenie
Streszczenie to forma wypowiedzi bedaca skrétem tredei zawartego w pracy tekstu. Za
pomocg streszczenia nalezy przedstawi¢ najwazniejsze informacje na temat zawartych w

pracy wiadomosci, zachowujgc kolejnos¢ prezentowanych tregci.

10. Literatura/Bibliografia

Wykaz literatury musi zawieraé dane bibliograficzne wszystkich publikacji cytowanych w
tekscie. Dane te muszg by¢ na tyle konkretne, by czytajacy mogt dotrze¢ do kazdej cytowane;j
pozycji.
Nalezy umieszczaé w wykazie literatury tylko te publikacje, ktore uwzgledniono przy realizacji
pracy. Z reguly nie cytuje si¢ prac nie bgdgcych publikacjami, czyli prac magisterskich,
ekspertyz, przekazéw stownych itd. Zwiazane jest to z brakiem dostgpu czytelnika do tych
pozycji, jak rowniez z faktem, iz w Polsce prace takie przechowywane sg w archiwach tylko

przez okres kilku lat, po czym ulegajg kasacji.
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11. Spis tabel, rysunkéw, fotografii itd.
Spis wszystkich tabel i materialu graficznego przedstawionych w pracy z numerami,

tytutami i numerami stron ich zamieszczenia.

12. Zalaczniki
W zalacznikach do pracy umieszcza si¢ obszerne fragmenty wykonanych dzialan, do
ktérych mozna sig odwotaé w tekscie glownym. Mogg to by¢ np.:

_  gestawienia licznych danych i wynikéw z przeprowadzonych badan czy obliczen,
na podstawie, ktérych nastepuje wnioskowanie, a ktore sa dowodem wykonanej
pracy;

w tekscie gtdwnym umieszcza sig tylko tabele zbiorcze (syntetyzujace),

— algorytmy i przyklady obliczen lub metodyk standardowych albo zaczerpnietych
7 literatury, stosowanych w pracy, ale nie bedgcych dorobkiem autora,

_ obszerne wydruki whasnych programéw komputerowych (wprawdzie sg one
dorobkiem autora, ale ich zamieszczenie w tekscie glownym przerywatoby ciaglosc
opisu opracowanej metodyki)

—  wykonane na duzych formatach rysunki zestawieniowe i wykonawcze opracowane]
konstruke;ji.

Kazdy zalacznik powinien stanowi¢ odrgbng cato$¢ i by¢ oznaczony kolejnym numerem.

IV. Wytyczne dotyczace postepowania przy weryfikacji prac dyplomowych

z zastosowaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

1. Weryfikacja prac dyplomowych nastepuje z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.

2. Informatyczny system antyplagiatowy obstuguja promotorzy prac dyplomowych.

3. Sprawdzenie pracy z wykorzystaniem programu antyplagiatowego nastepuje przed
egzaminem dyplomowym.

4. Praca dyplomowa zweryfikowana poprzez system antyplagiatowy 1 uznana przez promotora
za niesamodzielng nie stanowi podstawy do nadania tytutu zawodowego (§6 uchwaty Senatu
PWSW nr 9/2019).

5. O nieprzyjeciu pracy dyplomowej i niedopuszczeniu dyplomanta do jej obrony, Dyrektor

Instytutu powiadamia dyplomanta w formie pisemnej. Kopia decyzji wraz zraportem
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podobienstwa wygenerowanym z systemu antyplagiatowego oraz opinig promotora zostaje

ztozona w dokumentacji przebiegu studidw.

6. W razie popehienia przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa
istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu maja zastosowanie odpowiednie

przepisy, w tym zakresie prawa karnego.

12



WYMOGI EDYTORSKIE PRAC DYPLOMOWYCH
na kierunku MECHATRONIKA
(czesé 11 procedury dyplomowania)

1. Uklad pracy
Praca dyplomowa realizowana w Instytucie Nauk Technicznych PANS w Przemyslu
powinna mie¢ nastgpujacy ukfad:

—  strona tytulowa (wzor: zat. 1 do Uchwaty nr PANS-BRE-0003/71/23),

podpisane oswiadczenie promotora pracy dyplomowej (wzér: Zatgcznik nr 2 do

Uchwaty nr PANS-BRE-0003/71/23),

—  podpisane o$wiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy (wzor:
Zatacznik nr 3 do Uchwaty nr PANS-BRE-0003/71/23),

—  spis tresed,

— tre$¢ pracy,

— literatura,

— spis tabel (jesli wystepuja),

—  spis rysunkow (jesli wystepuja),

—  spis zalgcznikow (jesli wystepuja),

2. Ogolne wymogi edytorskie
Obowigzujace wymogi edytorskie s3 zgodne ze standardami redakcyjnymi tekstow
naukowych APA. Podczas opracowywania pracy dyplomowej nalezy utrzymac¢ nastepujgce
formatowanie:
— format strony: A4
_ czcionka tekstu: Times New Roman (konsekwentnie stosowana w calej pracy),
— rozmiar czcionki:
o tytuly rozdzialéw 16 pkt.;
e tytuly podrozdzialéw 14 pkt.;
e tekst 12 pkt.;
e podpisy rysunkow, tabel, wykazéw 11 pkt.;
e przypisy, nagléwek, stopka 10 pkt.

— liczby w tabelach i na rysunkach Times New Roman, 10 pkt., interlinia pojedyncza
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— marginesy w pracy: margines wewnetrzny — 3 cm, margines zewnetrzny —

— 2 cm, gérny i dolny —2 cm

— interlinia: 1,5 wiersza,

— odstepy w pracy: 12 pkt. przed i po - dla tytuléw, 6 pkt. przed i po — dla podtytuléw,

— odstepy pomig¢dzy znakami standardowe (0 pkt), pomiedzy wyrazami - tylko jeden
znak spacji;

— poczatki akapitéw powinny zaczyna¢ si¢ weigciem specj alnym pierwszego wiersza
ok. 0,75 cm.

— numerowanie stron, w prawym dolnym rogu strony,

— tekst justowany obustronnie.

W pracy dyplomowej do numeracji rozdziatéw i podpunktow nalezy stosowa¢ numeracje
cyframi arabskimi, np. 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2, 1.3,2,2.1.,2.2. itd. Na koncu tytuhu rozdziatu
lub podrozdziatu nie stawia si¢ kropki. Rozdzialy gléwne rozpoczynamy zawsze od nowych
stron. Jezeli w pracy stosowane sg wyliczenia, nalezy uzywaé punktoréow i numeratoréw, w
sposob jednolicie przyjety w calej pracy. Nalezy wowczas odpowiednio zadba¢ o interpunkcje,
tzn. jezeli pozycja zaczyna si¢ z duzej litery, to powinna zakonczy¢ si¢ kropka, natomiast dla
malej litery wyliczenia nalezy zakonczy¢ srednikami lub przecinkami. Zaleca sie unikaé

stosowania wyliczen wigcej niz trojstopniowych.

3. Rysunki

Wszystkie elementy graficzne tj.: rysunki, wykresy, schematy, zdje¢cia i mapy nalezy
traktowa¢ jako rysunki i stosowaé wobec tych elementow te same zasady dotyczace opisu i
umieszczania w tekscie, jak w przypadku tradycyjnych rysunkéw. Elementy graficzne
umieszczane w pracy muszg byé powigzane merytorycznie z opisywanym zagadnieniem (nie
mogg by¢ tylko ozdobnikiem) oraz muszg by¢ czytelne. Opisy rysunkéw (i innych obiektow
graficznych) majg by¢ ujednolicone, umieszczone pod rysunkiem i pisane czcionkg Times
New Roman 11 pkt. Nalezy zastosowa¢ nastepujgce zasady:

— opis rysunku rozpoczynamy od stowa Rysunek i odpowiedniego numeru (czcionka
Times New Roman, 11 pkt., wyréwnanie: do lewej strony). Po numerze wstawiamy
kropke, a nastgpnie zapisujemy tytul rysunku (czcionka Times New Roman, 11 pkt.),
np.: Rysunek 12. Przebieg zmian temperatury

— rysunek powinien by¢ wysrodkowany na stronie;
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— przed i po rysunku (z podpisem) nalezy pozostawi¢ jedna linie wolna;

—  w tytule nalezy postawi¢ kropke po numerze;

— opisy osi i warto$ci na rysunku wykonujemy czcionkg Times New Roman CE 10 pkt.,
kolor czarny, bez pogrubien, bez pochylen;

— w przypadku wykorzystania gotowego rysunku pochodzacego z literatury,
bezposrednio pod tytutem rysunku nalezy podaé zrédto, z ktérego go zaczerpnigto
(czcionka 10 pkt. Times New Roman CE, kursywa, wyréwnanie do prawej strony);

— Jjezeli przy tworzeniu nowego wykresu wykorzystywane sa dane literaturowe,
bezposrednio pod tytutem rysunku nalezy podaé zrédlo, z ktorego je zaczerpnigto
(czcionka 10 pkt. Times New Roman CE, kursywa) — przyktad ponizej;

— w przypadku publikowania wynikéw badan wiasnych w miejscu zrodta pozostawiamy
puste miejsce.

Elementy graficzne moga byé wykonane w wersji kolorowej lub czarno-biatej. W

przypadku zamieszczenia kolorowego rysunku, ktory bedzie wydrukowany na czarnobiatej

drukarce, nalezy sprawdzi¢ jego czytelno$¢. Ponizej zamieszczono przyktadowy rysunek.

)
1
- " |

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie (Nowak, 2012)

Rysunek I. Przyktad opisu wykresu

W przypadku wykresow, osie powinny by¢ odpowiednio opisane z uwzglednieniem
jednostek. Gdy na jednym wykresie znajduje sie kilka krzywych lub kilka np. stupkéw nalezy
podaé¢ legende lub/i je pokolorowaé (lub nadac odpowiednie desenie). Stosujemy ciagla

numeracje rysunkow w calej pracy.

4. Tabele
Tabele w pracy powinny mie¢ ujednolicony format i wymiar. Opis tabel ma by¢

ujednolicony i umieszczony nad tabelg oraz pisany czcionkg Times New Roman 11 pkt.
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Numeracja tabel jest ciggta w calej pracy. Przed i po tabeli nalezy zostawi¢ jedng linie wolng
(bez tekstu). Zamieszczajac tabele nalezy zastosowaé nastepujace zasady:

— tytul nalezy umiescié nad tabelg i zapisa¢ w kolejnym wierszu pod stowem ,,Tabela” i jej
numerem. W tytule tabeli nie stawia si¢ kropki po numerze ani na koficu tytutu (czyli:
Tabela 1 <enter> tytut tabeli)

— W tabeli powinny by¢ widoczne jedynie linie poziome zewnetrzne, za$ pionowe
wewngtrzne i zewngtrzne linie powinny by¢ niewidoczne. Zatem widoczne sg jedynie te
linie, ktére oddzielaja naglowek tabeli i nagtowki poszczegblnych kolumn od wynikdw
tabeli oraz linii umieszczonych na dole tabeli (linie stanowigcej granice tabeli),

— opis zawarty w tabeli (czcionka 10 pkt. Times New Roman CE, kolor czarny, bez
pogrubien),

— podobnie jak dla obiektéw graficznych, w przypadku tabeli zaczerpnietej z literatury,
nalezy bezposrednio pod nig poda¢ zrédto, z ktérego korzystano.

— jezeli Autor opracowatl nows tabele, wykorzystujgc w tym celu dane literaturowe nalezy
poda¢ zrédto tych danych, zapisujac pod tabela: ,,Opracowanie wiasne na podstawie ....",

— W przypadku publikowania badan witasnych autora pozostawiamy puste miejsce,

— format zapisu zrédta (pod tabelg): czcionka Times New Roman CE 10 pkt., kursywa,

— tabela powinna by¢ wyjustowana na stronie pracy,

— wszelkie uwagi do zapiséw uwidocznionych w tabeli umieszczamy bezposrednio pod nig

(czcionka Times New Roman CE 10 pkt., wyréwnanie do lewej strony).

W przypadku, gdy tabela nie mieci si¢ na jednej stronie i zostanie przeniesiona do strony
nastepnej, pod wierszem tytulowym, zawierajacym stabelaryzowane wielkosci, mozna
umiesci¢ wiersz pomocniczy z numeracja poszczegblnych kolumn: 1,2, 3 ... .

Wszystkie miejsca w tabeli powinny byé wypelnione. W przypadku, gdy badana warto$é
rozni si¢ od zera mniej niz doktadno$é pomiaru — wpisujemy 0 (bez kropki lub przecinka
dziesig¢tnego). Pozioma kreske (-) wpisujemy, jezeli dane zjawisko nie wystepuje. Pominiecie
badania oznaczamy skrétem b.d. (brak danych) lub n.o. (nie oznaczono).

Oznaczajac czas w tabelach przyjmuje sie nastepujace zasady:

— lata podaje si¢ cyframi arabskimi, bez skrétu ,,r.” — 2014,
— kwartaty — liczby rzymskie — I, IV,

— miesigce — pelnymi nazwami — maj.
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Ewentualne przypisy, dotyczace tekstu w tabeli, umieszcza sie bezposrednio pod tabelg i

stosuje rodzaj czcionki jak w tekécie tabeli. Przyktad podpisu tabeli:

Tabela 1

Srednie warto$ci zarobkoéw w miescie pow. 50 tys. ludnosci

Grupa Podgrupa Warto$¢ $rednia Odchylenie
I a 2541 0,04
I b 3214 0,5 0
I c 3641 0,61

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie danych z GUS zarok 2016

KAZDY RYSUNEK LUB TABELA muszg byé¢ odpowiednio zinterpretowane w
tekscie. Komentarz powinien stanowi¢ analize¢ danych zawartych w tabeli czy ukazanych w
formie rysunku. W przypadku wykorzystania tabel i rysunkow obowigzkowo nalezy zamieSci¢
w tek$cie odniesie do nich, np.:

— ... jak pokazano na rysunku X;

|

... Z przedstawionej tabeli wynika,

|

..wyniki obliczer zamieszczono w tabeli X;

.. Na podstawie danych zawartych/pokazanych w tabeli/na rysunku..

Obowigzuje zasada umieszczania tabeli lub rysunku dopiero po wezesniejszym odniesieniu
do niego (w tekscie). Zatem zaden rozdziat lub podrozdzial nie moze si¢ zaczyna¢ od rysunku,
wzoru lub tabeli. Ponadto zaden rozdziat nie moze sktadaé si¢ z samych rysunkow, wzorow
i/lub tabel. Nalezy doda¢ krotkie wprowadzenie lub komentarz do kazdego z tych elementow.

Na konicu pracy umieszczamy spis rysunkow oraz tabel. Spis rysunkéw lub spis tabel
powinien zawiera¢ numer rysunku badz tabeli, tytut oraz numer strony, na ktorej wystgpuje w
tek$cie. Zaleca sie stosowanie automatycznego podpisywania rysunkow i tabel oraz

generowania ich spisu.

5. Liczby i wzory
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Liczby dziesigtne oddzielamy przecinkiem (np. 3,14), a w liczbach wiecej niz
trzycyfrowych segmenty trzycyfrowe oddzielamy spacjg sztywna (np. 100 000). Liczbe miejsc
po przecinku uzasadnia precyzja pomiaréw, stad jesli w wyniku wychodzi wigcej liczb po
przecinku niz wskazuje precyzja zadania, liczby te zaokraglamy zgodnie z zasadami
matematyki (przyjmuje si¢ zasade trzech liczb znaczgeych). Zasada ta dotyczy takze liczb
bardzo duzych i bardzo matych:

— uzasadnionym jest zastgpienie zapisu 2 599 956 réwnie poprawnym 2,6 miliona lub

1,600108,
— jesli wynik jest powyzej progu wykrywalnosci uzytej metody — przedstawienie liczby
0,000012 g jako 12 pg lub 1,2010%° g.

Zapis stowny liczb stosuje si¢ zwykle w przypadku matych liczb oraz liczb porzgdkowych
(dwa systemy, cztery razy, 6smy przypadek), szczegolnie gdy uzyte sa w zdaniu. Nie powinno
zaczynac si¢ zdania od liczb. Czgstym bledem jest réwniez zapis 12-tego, 18-tym, w latach 60-
tych - prawidlowo nalezy zapisaé to pelnymi stowami.

Podstawowym bledem jest stosowanie litery ,,0” zamiast cyfry ,,0”, czy analogicznie ,,1”
zamiast ,,1”. Szczegdlng staranno$¢ nalezy zachowad umieszczajagc symbole greckie —

obowigzuje stosowanie ogdlnie przyjetych, odpowiednich oznaczen.

Symbol jednostki nalezy oddziela¢ spacjg sztywna od liczby, ktora jg okresla (np. 164 cm,
26 g), z wyjatkiem znaku procentu (np. 23%) oraz stopnia (np. 10°C, 52°). Znakiem logarytmu
dziesigtnego jest ,,Ig” (nie: ,,log”), naturalnego zas ,,In”. Wszystkie symbole uzywane w tekscie
1 we wzorach matematycznych musza byé objasnione w pierwszym miejscu wystapienia.
Obowiazuje stosowanie jednostek uktadu migdzynarodowego SI. W tekscie polskim skrotem
godziny jest ,,h” (nie: godz.), sekundy ,,s” (nie: sek.). Obowigzuje potegowy zapis jednostek,

np: Pa = N-m™ a nie: Pa=N/m?,
Wzory piszemy przy pomocy edytora réwnan odpowiednio je numerujgc i zapisujac
ponizej objasnienia uzytych symboli, wraz z ich jednostkami. Numer wzoru umieszczamy w

okraglym nawiasie, wyréwnany do prawego marginesu np. :

=" (3)
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gdzie:
I — objasnienie symbolu, NOm?
U — objagnienie symbolu, NOm™

Z — objasnienie symbolu, -

Réwnania w calym tekscie powinny by¢ ujednolicone. Macierze i wielko$ci wektorowe
nalezy wyréznia¢ czcionkg pogrubiona. Wzory i r6wnania matematyczne nalezy oddzieli¢ od
pozostalego tekstu odstepami 1 wiersza. Powolujac sie w tekécie na dany wzor nalezy umiesci¢

w nawiasie okraglym numer wzoru.

6. Odwolania do literatury

Kazda mysl zaczerpnieta ze zrédia literaturowego musi byé¢ odznaczona odno$nikiem
Jliteraturowym, wskazujgcym jednoznacznie zrodto tej my$li. W przeciwnym razie cytat taki
jest plagiatem, co w mysl prawa polskiego jest przestepstwem (Ustawa z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).

W pracy dyplomowej nalezy ograniczy¢ do minimum cytowania (dostowne cytaty). Gdy
jednak zachodzi taka koniecznos¢ nalezy pamieta¢, aby nie bylo ich wigcej niz 10% pracy.

Cytaty powinny by¢é wyréznione w tekécie cudzyslowami. Kazdy cytat musi mie¢
odwolanie do literatury. Jezeli cytat jest naszym wiasnym thumaczeniem to w przypisach
podajemy jego tre$¢ w oryginalnym jezyku.

Uwaga: Kazdy z odno$nikéw w tekscie musi mieé¢ swoje odzwierciedlenie w spisie
literatury. Spis literatury moze zawiera¢ tylko pozycje wykorzystane w pracy! Odno$niki
muszg jednoznacznie prowadzi¢ do pozycji spisu.

Korzystajac z dostgpne;j literatury podczas pisania pracy dyplomowej nie mozna zapominac
o prawach twércow utwordw, z ktorych korzysta student. Jednak fakt, ze student w swojej pracy
zamieszcza cytaty z utworéw innych twércéw nie jest prawnie zabroniony, pod warunkiem
spetnienia kryteriow opisanych w Art. 29 cyt. ust. dotyczacych tzw. dozwolonego uzytku. Aby
cytat nie naruszal przepiséw prawa musi pochodzié 7 utworu juz rogpowszechnionego, byé
przytoczony w Innym, Samoistnym utworze w zakresie uzasadnionym analizq krytyczng,
nauczaniem lub prawami gatunku tworczosci. Po lekturze pracy dyplomowej nie moze by¢
watpliwoscei, jakie sg poglady jej autora, a ktére informacje, wnioski lub opinie zaczerpnat od
innych autoréw. Promotor i recenzent nie moga mieé watpliwosci, ze powstato odrebne dzieto,

bedace oryginalnym wynikiem pracy koncepcyjnej studenta.
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Obowigzkowe jest stosowanie ujednoliconego, obowigzujacego dla catej pracy sposobu
zapisu przypiséw i odwotania do Zrédel. Literatura, z ktorej korzystamy przy pisaniu pracy
dyplomowej, powinna byé zréznicowana i obejmowa¢ opracowania (ksigzki, monografie), akty
prawne, normy, artykuly z czasopism branzowych, specjalistycznych, naukowych, raporty,
statystyki, inne Zrodta (np. biuletyny, informacje), ankiety wiasne.

Literatura powinna cechowaé sie najwyzszym stopniem aktualnosci. Powinna obejmowa¢
pozycje (artykuty, inne) odzwierciedlajace ostatni rok studiéw czyli czas przygotowywania
pracy dyplomowej.

W tekScie pracy przywolania zrédel literatury nalezy zastosowaé wg nazwisk autoréw,
roku wydania (np. Nowak, 2014). W przypadku dwéch lub trzech wspotautoréw podajemy
wszystkie nazwiska (np. Lis, Nora, Kowalski, 2014), a przy wiekszej liczbie tylko pierwsze
nazwisko (np. Kowalski i in., 2014). Dopuszcza si¢ réwniez ponizsza forme¢ odwotan:

— Nazwisko (2014) tekst tekst tekst tekst......

— np. Herlinger (1974) przyjat, iz kwestie dwoch rodzajow...

Jest to odwotanie zgodne ze stylem APA (styl harwardzki), ktéry jest bardzo powszechny
przy redakcji opracowan naukowych, dlatego rekomendowany jest do stosowania w Instytucie
Nauk Technicznych.

Nie dopuszcza si¢ odwolania do literatury w postaci przypiséw, tak jak ma to miejsce w
pracach dyplomowych pisanych w obszarze nauk humanistycznych czy spotecznych.

Przypisy stuza do uzupelnienia wiedzy czytelnika o dodatkowe informacje, wyjasnienia, ktére
nie stanowia gléwnego watku pracy. Nalezy numerowaé wszystkie przypisy kolejno, tak jak
pojawiajg si¢ w tekscie, uzywajac do tego cyfr arabskich. W tekgcie cyfry te przyjmujg forme
indekséw gérnych. Kazdy przypis powinien by¢ umieszczony na dole stronyl zawierajacej
tres¢, do ktorej sig on odnosi. Do wprowadzania przypiséw nalezy zastosowaé opcje edytora

tekstu. Przyktady odwotan do literatury zebrano w tabeli (Tabela 2).

Tabela 2
LICZBA I TYP PIERWSZY ODSYLACZ KOLEJNE ODSYLACZE
, W TEKSIE W TEKSCIE
AUTOROW PRACY
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Praca jednego autora (Nowak, 2010) (Nowak, 2010)

Praca dwodch autorow (Nowak, Kowalski, 2010) (Nowak, Kowalski, 2010)
Praca trzech autorow (Nowak, Kowalski, Iksifiska, (Nowak i in. 2010)

2010)
Praca czterech lub wigcej (Nowak 11in. 2011) (Nowak i in. 2011)
autorow
Autor kooperatywny (Narodowe Centrum Nauki (NCN, 2011) lub

[NCN], 2011) lub ‘ .
(skrot lub petna (Uniwersytet Rzeszowski,

(Uniwersytet ~ Rzeszowski, 2013)

nazwa) 2013)

Podczas cytowania nazwisk w nawiasach nie podaje si¢ imion, np.: (Orlecki 2009, Kowalski
2012). Jedynym wyjatkiem jest cytowanie réwnoczesnie opublikowanych prac dwoch réznych
autoréw noszacych to samo nazwisko, np.; (Kowalski A. 1999, Kowalski B. 2010).

W przypadku odwolywania sie do dwoch lub wigcej prac w tym samym nawiasie nalezy
uporzadkowaé je alfabetycznie wedtug nazwisk pierwszych autoréw, czyli w taki sposéb, jak
pojawiaja si¢ w Bibliografii. Odsytacze do kolejnych prac oddziela si¢ srednikiem. Dwie lub
wiecej prac tego samego autora nalezy uporzadkowac rosngco wedlug roku publikacji. Prace
znajdujace sie w druku nalezy umiesci¢ na koficu. Nazwisko autora nalezy poda¢ tylko raz, a
dla kolejnych prac — wpisac tylko date.

—  Tekst tekst tekst tekst (Nowak, 2001, 2003) tekst tekst.

—  Tekst tekst tekst (Nowak, 1992, 2002, w druku) tekst tekst.

—  Tekst tekst tekst (Nowak, 1991; Kowalski, Wisniewski, 1998)

—  tekst tekst.

Jesli kilka prac tego samego autora (lub autoréw) zostato opublikowanych w tym samym
roku, nalezy wstawié litery a, b, ¢ itd. po roku publikacji (bez spacji migdzy rokiem a literg).

Np.: Tekst tekst tekst (Nowak, Kowalski, 2005a, 2005b, w druku; Wisniewski, 2003a,
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2003b).

Nalezy powtarzac zapis roku dla kazdej publikacji. Oznaczenia te powinny widnie¢ réwniez
w Bibliografii, przy czym poszczegdlne zapisy bibliograficzne nalezy uporzadkowaé
alfabetycznie wedlug nazwisk autoréw.

Dodatkowa uwaga: mozna jednak oddzielié¢ odsytacz do gléwnej pracy od pozostatych
odsytaczy w nawiasach przez wpisanie skrétu zob. rez: przed mniej waznymi pracami,
ktore powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie. Np.: Tekst tekst tekst (Nowak, 2001; zob.
tez: Kowalski, 1999; Wisniewski, 2007).

W przypadku dostownego przytaczania fragmentu tekstu (cytat) nalezy w odsytaczu w
tekscie poda¢ nazwisko autora, rok publikacji zrédia oraz numery stron lub paragrafu (jesli

strony nie s3 numerowane). Np.: (Nazwisko, 2012, s. 33-34)

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst Nazwisko (2005). tekst tekst ,,tekst
cytowany tekst cytowany tekst cytowany” (s. 32) tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst.

Jesli cytat skfada si¢ z mniej niz 40 stéw, nalezy go wlaczy¢ w tekst w cudzystowie. Jesli
cytat pojawia si¢ w Srodku zdania, nalezy go oznaczy¢ podwdjnym cudzystowem
apostrofowym. Bezpodrednio za cytatem powinien sie znalezé nawias z odsytaczem
bibliograficznym do zrédla cytatu lub nawias z podaniem strony, jesli zrédto cytatu zostato
podane przed jego wprowadzeniem.

Jezeli dzielo skfada si¢ z czgsci napisanych przez roznych autoréw, ale jest jednolicie
zredagowane jako cato$é, to cytujac go w pracy wymienia si¢ nazwisko autora danej czedci
(jesli jest jasno wyszczeg6lniona), a w innych przypadkach redaktora calej publikacji. Zdarza
sig, ze autora nie mozna ustali¢ i wtedy wpisujemy zamiast nazwiska stowo »Anonim”, badz
uzywamy pierwszych stéw tytulu, np. (Rocznik Statystyczny, 2010), ewentualnie nazwe
wydawnictwa (WUS, 2005) lub periodyku (Komunalnik ,2003) i odpowiednio umieszczamy te
pozycj¢ w spisie literatury pod literg A (Anonim), R (Rocznik), W (WUS) lub K (Komunalnik).

Mozna cytowaé pozycje ,,z drugiej reki” pod warunkiem, Ze poda si¢ zrédto, z ktorego
zaczerpnigto informacje, np.: (Nowak 2001, za Kowalska 2000), a w spisie literatury poda sie
obydwa zrodta.

Z reguly nie cytuje si¢ prac nie bedgcych publikacjami (np. prac magisterskich, ekspertyz,

skryptow, prac archiwalnych i przekazéw stownych). Zwigzane jest to z brakiem dostepu
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czytelnika do tych pozycji, jak rowniez z faktem, iz w Polsce prace takie przechowywane sg w
archiwach tylko przez okres kilku lat, po czym ulegajg kasacji. Prace dyplomowe pisane z
uzyciem innych prac dyplomowych budza ponadto watpliwosc w stosunku do samodzielnosci
dziatan. Jednak mozna wskaza¢ takze takie zrodta w pracy dyplomowej, zestawiajac je takze w
spisie literatury chociazby z uwagi na fakt tworzenia ogolnopolskiego repozytorium prac
dyplomowych (zwierajace prace dyplomowe od 2009 roku).

W pracy dyplomowej nalezy rowniez cytowaé wykorzystane dane internetowe. Regulg jest
odniesienie sic w tekécie do znalezionych zrodel w sposob opisany jako standardowy dla catej
pracy. Jesli dane informacje mozna odnalez¢ tylko i wylgcznie w wersji elektroniczne;j
stosowany moze by¢ tez zapis ,,Online” jako uzupelnienie odnos$nika, np. (Przeglad

Elektryczny, Online 2014).

7. Bibliografia/Literatura

Wykaz literatury, ktéra postugiwali$my sie w procesie pisania pracy dyplomowej umieszcza
sic zaraz za zakonczeniem (podsumowanie i wnioski), a przed zatgcznikami. Adresy
internetowe, do ktorych odwotuje si¢ autor pracy powinny byé zestawione osobno, pod
alfabetycznym wykazem literatury. Ponadto ich wykaz powinien zawiera¢ dat¢ ich
wykorzystania. Pozycje literatury powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie, a w opisie
kazdej pozycji literatury nalezy podac:

— Nazwisko i inicjal imienia autora,

Rok wydania (w nawiasie),

I

|

Tytul pracy (pisany kursywg),

I

Nazwe wydawcy,

Miejsce wydania.
Ponizej znajdujg si¢ schematy zapiséw bibliograficznych podstawowych Zrodet (artykulow

i ksigzek) w stylu APA:

1) ksigzka:

Nazwisko, X.; Nazwisko, X. Y. (rok). Tytul ksiqzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo
Arnak, K. (2013). Zarys zarzgdzania produkcjq. Warszawa, PWE.

Michatek, R.; Kowalski, J. (2002). Od Maszynoznawstwa do Inzynierii Rolniczej. Krakow,
PTIR.
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2) ksigzka napisana pod redakcja:

Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytuf ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo

Kowalski, J. (red.). (2002). Postep naukowo-techniczny a racjonalna gospodarka energig w
produkcji rolniczej. Krakow, PTIR, 36-55.

3) rozdzial w pracy zbiorowe;j:
Nazwisko, X. (rok). Tytul rozdziatu. W: Y. Nazwisko, B. Nazwisko (red.), Tytul ksigzki

(s. strona poczgtku—strona konca). Miejsce wydania: Wydawnictwo

4) artykut w czasopi$mie, w ktorym kazdy kolejny numer/zeszyt (issue) w ramach jednego
rocznika ma osobng numeracj¢ stron (w kazdym zeszycie pierwsza strona opatrzona jest
numerem 1)

Nazwisko, X., Nazwisko2, X. Y., Nazwisko3, Z. (rok). Tytul artykulu. Tytul Czasopisma,
nr rocznika (nr zeszytu), strona poczatku—strona konca

Michalek, R.; Peszek, A. (2013). Charakierystyka wybranych cech producenta rolnego w
badaniu postgpu naukowo-technicznego. Inzynieria Rolnicza, 2(136) 7.1, 231-240.

5) norma
Numer normy. (Rok). Tytul normy.
PN-ISO 690-2:1999. (1999). Przypisy bibliograficzne — Dokumenty elektroniczne i ich czesci

6) publikacja na stronie internetowej
Nazwisko, X. (rok). Tytul tekstu. Pozyskano z: adres strony internetowej, data odczytu
Kowalski, Z. (1999). Rachunkowo$¢ w Polsce. Fundacja Rozwoju Rachunkowosci w Polsce.

Pozyskano z: http://www.frr.pl/, data pobrania [10.01.2016].

Jesli dany tekst znajduje si¢ na stronie internetowej i nie jest artykutem w czasopi$mie,
ksigzka ani rozdzialem w ksigzce, nalezy poda¢ autora, date publikacji (jesli jest znana), tytut,
a nastepnie zamiesci¢ informacje o stronie, z ktérej zostat pobrany tekst np. Pobrane z: adres
strony internetowej (ewentualnie podajemy nazwe organizacji i rok, gdy brak autora
materiatu lub nazwe serwisu internetowego i rok).

W odniesieniu do Zrédet internetowych, weryfikacja wiarygodnosci stron jest zazwyczaj

wickszym problemem. Praca nie moze powolywaé sie na strony niepewne, konstruowane przez
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amatorow. Jesli zrédlo jest godne zaufania (strony urzeddw, uznanych organizacji, biur

projektowych itp.

Uwaga: W przypadku stosowania zrodet internetowych waznym elementem jest
umieszczenie na konicu danej pozycji informacji o dacie uzyskania dostepu do danego
dokumentu lub (jesli taka informacja jest widoczna na stronie) daty ostatniej aktualizacji strony.
Wiynika to ze standardowo stosowanych procedur archiwizacji stron, co umozliwia znalezienie
okreslonych danych w zasobach archiwum strony. Z racji dtugich na ogot zapiséw adresu

strony wskazane jest dla tej czgsci spisu stosowanie wyréwnania tekstu do lewego marginesu.

8. Poprawno$¢ stylistyczna i jezykowa pracy dyplomowej

Praca dyplomowa stanowi 1zeczowe i Sciste sprawozdanie czy tez raport z
przeprowadzonych badan naukowych lub opracowanego projektu. Nalezy si¢ zatem
wystrzegaé stylu gazetowego i publicystycznego, a takze kolokwializmow, potocznego jezyka
oraz zargondw zawodowych.

Nalezy uzywaé formy bezosobowej (,,przeprowadzono”, ,, stwierdzono”, ,, zastosowano**),
wyraza¢ mysli w sposob prosty, jasny i poprawny stylistycznie. O jakosci pracy decyduja
wzgledy nie tylko metodologiczne i merytoryczne, ale takze logiczne, gramatyczne i
stylistyczne.

W celu wyrdznienia fragmentu pracy mozna jednolicie w calej pracy stosowac pogrubienia,
podkreslenia albo kursywe. Wyr6znienia tekstu nalezy jednak ograniczy¢ do niezbgdnego
minimum. Wyr6znienia powinny by¢ stosowane konsekwentnie w catym tekscie, nie nalezy w
ten sam sposob wyréznia¢ roznych kategorii elementow tekstu.

W przypadku uzywania w pracy skrotow nalezy zawsze przy pierwszym uzyciu poda¢ w
nawiasach zwyktych rozwinigcie skrotu np. PANS (Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych)
natomiast skroty w jezyku angielskim np. CPU (and. Central Processing Unit).

Ponadto nalezy pamieta¢ o zasadach prawidlowego stosowania znakow interpunkcyjnych,
w tym nie poprzedza¢ ich spacjami (za wyjatkiem nawiasow, dywizoéw i my$lnikow). Na koncu
wiersza nie moga wystepowaé pojedyncze litery lub spojniki. Nalezy wystizega¢ sig
wydtuzania zdan oraz unika¢ powtorzen tych samych stow w jego obrebie.

Catkowita liczba stron pracy nie ma az tak istotnego znaczenia, wigc dziatania prowadzace
do sztucznego jej zwiekszania sa naganne. Dlatego nie nalezy:

— zwezaé obszaru tekstu w miare zaglebiania si¢ w strukturze rozdziatow, sekcii,
akapitow itp.
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— manipulowa¢ odstepami miedzy literami w wyrazach, ani miedzy wyrazami w

zdaniach.

Opracowat:

dr inz. Grzegorz Dzieniszewski, prof. PANS
Dyrektor Instytutu Nauk Technicznych
PANS w Przemyslu

Akceptuje na podstawie pozytywnej opinii Wydziatowej Komisji do Spraw Jako$ci Ksztalcenia

_PROREKTOR DS, S[JUDENCKICH

Padstwowej Akade Yauk Stosowanych 2

dr Andrzej Kaweck:
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