Instrukcja korzystania z uslug drukowania i platnosci
elektronicznych na Akademii Nauk Stosowanych

w PrzemySlu

Podstawy obslugi

System Centralnego Wydruku (SCW) umozliwia pracownikom i studentom PANS
w Przemyslu wygodne drukowanie, kopiowanie i skanowanie dokumentéw w formatach
A4 i A3. Do korzystania z urzadzen wystarczy aktywne konto w systemie SCW,
ktére mozna dotadowac online. Dokumenty wystane do druku dostepne sa do odbioru na

dowolnej drukarce w budynkach uczelni.

W budynkach PANS w Przemyslu znajdujg si¢ wielofunkcyjne urzadzenia wyposazone

w panel dotykowy, umozliwiajace:

o kopiowanie — dziata jak zaawansowana maszyna ksero,

o skanowanie z opcja OCR — pozwala przenie$¢ tresci dokumentéw papierowych
do plikbw Word, Excel lub przeszukiwanych PDF; zeskanowany dokument jest
wysylany na uczelniany adres e-mail pracownika lub studenta, a parametry skanu
mozna dowolnie ustawic,

e drukowanie —w formatach A4 i A3.

Do korzystania z urzadzen wymagane jest posiadanie aktywnego konta w systemie

wydrukoéw. Maszyne mozna aktywowac:

o za pomocg loginu i hasla takiego samego jak do poczty lub wirtualnej uczelni,
o kodu jednorazowego PIN wygenerowanego w systemie wydrukow,

o za pomoca legitymacji studenckiej lub pracowniczej.



Krok 1: Logowanie do systemu

1. Otworz strong: https://wydruki.pansp.pl/

2. Wpisz swoja nazw¢ uzytkownika i hasto uzywane w systemach informatycznych
PANS (np. poczta, Wirtualna Uczelnia, Office 365).
3. Kliknij ZALOGUJ.

pansp.pl/end-user/ui/login

Nazwa uzytkownika
test@s.pansp.pl

Hasto
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https://wydruki.pansp.pl/

Krok 2: Doladowanie konta

e

z instrukcjami banku.

Po zalogowaniu z lewego menu wybierz PLATNOSC.
Nastepnie kliknij DOLADUJ SRODKI — PELATNOSC ELEKTRONICZNA.
Wprowadz kwote dotadowania (minimalna: 5,00 PLN) i zaakceptuj regulamin.

Wybierz forme platnosci (BLIK lub przelew automatyczny) i postepuj zgodnie

5. Po zakonczeniu transakcji saldo konta zostanie zaktualizowane, a potwierdzenie

wystane na Twoj adres e-mail w domenie @s.pansp.pl.

rdruki.pansp.pl/end-user/ui/payment/recharge-credit/electronic-payment
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Krok 3: Wysylanie dokumentow do druku

1. Z lewego menu wybierz PRZESLIJ ZADANIE.
2. Wskaz plik do wydruku.
3. Wybierz preferencje wydruku:

o kolor / skala szarosci

o jednostronny / dwustronny (domyslnie jednostronny kolorowy)
4. Kliknij PRZESLIJ.
5. Dokument pojawi si¢ w kolejce 1 bedzie gotowy do odbioru na dowolnej drukarce

w budynkach PANS.

https;//wydruki.pansp.pl/end-user/ui/upload-job
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Krok 4: Korzystanie z drukarek i skanowania

1. Podejdz do urzadzenia wielofunkcyjnego w budynku uczelni.
2. Wprowadz login i hasto lub kod PIN aby aktywowa¢ maszyne.
Studenci, ktorzy maja fizyczng legitymacje studenckg mogg jg zblizy¢ do czytnika
1 przypisa¢ do swojego konta podajac login i hasto.
3. Wybierz funkcje: drukowanie, kopiowanie lub skanowanie.
o Skanowanie z opcja OCR pozwala zapisaé tresci do plikow Word,
Excel lub PDF.

o Domyslny adres e-mail dla skandw to Twoj uczelniany adres w domenie

@pansp.pl.

Krok 5: Monitorowanie i historia

e W pulpicie nawigacyjnym mozesz sprawdzic:
o kolejke swoich wydrukow
o histori¢ dotadowan 1 wydrukow
o Jesli saldo konta nie zaktualizuje si¢ po dotadowaniu, od$wiez strong

przegladarki.

druki.pansp.pl/end-user/ui/dashboard
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Ponizej widok ekranu przedstawiajacego kolejke wydruku dokumentow.
Wydruku dokumentu mozna dokona¢ na dowolnej drukarce znajdujacej si¢ na terenie

PANS w Przemyslu.

druki.pansp.pl/end-user/ui/dashboard
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Pulpit nawigacyjny umozliwia kontrole nad wydrukami znajdujacymi si¢

w kolejce oraz §ledzenie stanu i historii dotadowan konta.
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